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Para seleccionarla la parte de catalogos es dandole clic en la opcion DOC X
COBRAR ¢ presionar las teclas ALT y nos desplazamos asi derecha y asia la
izquierda con las flechas de movimiento seleccionamos DOC X COBRAR vy nos
muestra ocho submenus que son:

DOC X COBRAR

Agregar pago de cliente

Consultar pagos realizados

Cancelar pagos realizados

Consultar pagos de documentos sin saldar
Reporte pendientes en general

Reporte de vencimientos en x dias
Reporte de vencimiento al dia de hoy
Reporte de vencimiento

VVVVVVYVYYY

Cada modulo lo tenemos divididos en por bloques asi como nos muestra la
imagen.

(Nl P08 CLENTAS X PAGAR  FACTURACION ELECT,
AGREGAR PAGO DE CLIENTE
CONSULTAR PAGOS REALIZADOS
CANCELAR PAGOS REALIZADOS

CONSULTAR PAGOS DE DOCUMENTOS SIN SALDAR Consultar pagos de documento sin salida

Pagos realizados

REFCRTE DE PEMDIENTES EM GENERAL

REPORTE DE YENCIMIENTOS EN ¥ DIAS

REPCRTE DE YEMCIMIENTOS AL DIA DE HOY Re porte
REPORTE DE YENCIDOS

AGREGAR PAGO POR CLIENTE

Lo principal que tenemos que realizar es colocar el nombre del cliente en caso que
no lo sepamos podemos presionar la tecla tabulador y nos mostrara el listado de
nuestro clientes.

CHXC# Venta # Mota #:
Fecha de CHC: 1711162012 Dias de Credito 0 Fecha dewvenc. 17112012
Cliente | Intereses: 0| %
Tatal del documento: §0.00 Abonado: £0.00 Debe: §0.00
Tatal pfabonar: $0.00 Muewo saldo de este documento; $0.00
Fecha del Abono: i
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El listado es como este en la cual nos podemos desplazar con la flechas de
movimientos Asia abajo hasta que encontramos el nombre del cliente que

NEGOCIO FACIL

gueremos realizar el pago y presionamos enter.

Presione ENTER para seleccionar el cliente que ustede desea

Id

Hombre

-

Pl o UENTA DE_MOSRADOR
18001 ABEL FLORES YEPEZ
10002 SERUICAR'S SA DE CU MNota #:
10803 JOSE LUIS UAZQUEZ DIAZ cha dewvenc. |17i112012
18004 SUSPENSIONES LUZ e ol %
10005 SPEDEE SERUICE
10006 MOFLES ¥ AMORTIGUADORES
18007 JuquiLA
10008 SONIA ZAZUETA HERNANDEZ (ECATEPEC)
10009 EL PETER Debe: £0.00
18018 JAUTER DRTIZ LOPEZ
18011 SUSPENSIONES Y AMORTIGUADORES ANGEL SA DE
10012 MARIO ISMAEL CONTRERAS RESENDIZ - $0.00
10013 SUSPENSTONES MARTINEZ

I 18014 SUSPENSTOMES ¥ AMORTIGUADDRES ANGEL SA DE v

< >

Después nos aparece lo que son sus comprar que realizaron a crédito y nosotros
tenemos que seleccionar el que desea liquidar o el que desea anotar un pago.

En la cual nos aparecerd la fecha que se realizé como el total de la venta el abono

y lo que se debe.

Presione ENTER para seleccionar el documento del cliente:  ABEL FLORES YEPEZ

Fecha Fechav

Total

Debe A~

I 17/11/2012 1771272012 600.0000 0.0000 500.0000
29 1771172012 1771272812 550_0000 0.0000 550, 0000

v
B >
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Posteriormente tenemos que colocar el total para abonar en esta parte esta muy
sencillo en la cual tenemos que indicar la cantidad que nos va abonar nuestro

cliente.

SISCAD PAGOS PARCIALES O TOTALES A CUENTAS POR COBRAR

CHC# 78 Wenta # Mota #
Fecha de CXC:  |17m1/z012 Dias de Credito: a0 Fecha dewvenc. 172012
Clients: 10001 \ABEL FLORES YEPEZ | Intereses 0l %

A ESTE DOCUMENTO LE QUEDAN: 30 DIAS PARA SU VENCIMIENTO

Total del documento: Abonado Debe:

Total pfabonar; [~ 5000 Nuevo saldo de este documento:
Fecha del Abono 1701102013

Enseguida le daremos enter y nos habilitara lo que es el boton de guardar, le
podemos dar clic o en todo caso podemos presionar alt+G y guarda la cantidad

gue notros indicamos

SISCAD PAGOS PARCIALES O TOTALES A CUENTAS POR COBRAR

CHC# 28 Venta # Nota #:
Fecha de CHC: 17112012 Dias de Credito: 30 Fecha dewvenc. |1miaz012
Cliente: 10001 |AEIEL FLORES YEPEZ | Intereses: 0 %

A ESTE DOCUMENTO LE QUEDAN. 30 DIAS PARA SU VENCIMIENTO

Total del documento Abonada Debe:

Total pfabonar: 500,00 MNuevo saldo de este documento
Fecha del Abono: 171172012

Guardar

Después nos aparecera la venta de forma de pago aqui indicaremos de cédmo nos
pago si en efectivo o tarjeta etc.. y la cantidad que recibimos le damos entero o dar

clic en el botén guardar.

Forma de Pago

T|pn' Total a pagar Recibido Banco: l:l
Tipo:: Tatal a pagar: |:| Referencia: |:| Eanca: |:|

Total en pago: Total a Pagar
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Posteriormente nos aparece nuestra ventana con el botén imprimir habilitado aqui

es dependiendo de nuestra necesidad de adquirir el pago impreso.

SISCAD PAGOS PARCIALES O TOTALES A CUENTAS POR COBRAR

CHC #: 28 Venta # 271 Mota #
Fechade CXC:  |17m12012 | Dias de Credito: a0 Fecha dewenc. | 17122012
Cliente: 10001 ABEL FLORES YEPEZ Intereses: 0 %

A ESTE DOCUMENTO LE QUEDAN: 30 DIAS PARA SU VENCIMIENTO

Total del docurmento £600.00 Abonado $0.00 Debe: £600.00
Total pfabonar: §500.00 Muevo saldo de este documento $100.00
Fecha del Abono: 1701172012

CONSULTAR PAGOS REALIZADOS

Para consultar un pago realizado es necesario colocar el nombre nuestro cliente
en caso que no sepamos el nombre completo podemos colocar la letra inicial y

presionamos enter.

SISCAD CONSULTAS DE CUENTAS X COBRAR

N0 # “Wenta # MNota #

Fecha de CHC: 1712012 Dias de Credite 0 Facha de venc..: 171102012
Cliente: Intereses o %
Cradito total: $0.00 Adeude $0.00 Disponible: $0.00
Totel del documento: $0.00 Abonade §0.00 Diabe: $0.00

Lista de pagos parciales

Fecha Abono Debe ~
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Y nos apareceran todos nuestros cliente que inicien con la letra que colocamos y
con las flechas de movimientos nos podemos bajar hacia bajo y colocarnos el que
nosotros deseamos consultar.

Presione ENTER para seleccionar el cliente que ustede desea

Hombre R
P ABEL FLORES YEPEZ
168636 AUTO PARTES ROBOT SA DE CU Nota #
18038 AGUTLAR GASCA MARTA ELENA he de vene. - PET—
10058 ASAGRA
1eas8 ALFREDO LORA UILGHIS Intersses’ 0 %
16068 ADRIAN QUINTERO CABALLERO
10884 AUTOMDTRIZ HIRANDA Disponible 50.00
10087 ARMANDD BARRUETA RODRIGUEZ
10091 AUTOZONE DE MEXICO S DE RL DE CU
1610k ANTONIA GONZALEZ MONTES
16105 ARACELT HERMANDEZ UALDEZ
18126 ACEROS ¥ PERFILES ARVHE S.A. DE C.U. 00| Debe £0.00
168137 AUTO HORD S.A. DE C.U.
18149 ARIAS CABRERA ORLANDO OHAR
10184 ABRAHAM JANIR ESPINDZA MENDIOLA >
1< >
w
< >

Después nos aparecera lo que es todas las ventas que han realizado y nos
indicamos en la venta que nosotros queramos consultar los pagos.

Presione ENTER para seleccionar el documento del cliente:  ABEL FLORES YEPEZ

L Idven Idfac Fecha Fechav Total Abona Debe Page Fechap
Ll 28 271 202 17/11/2012:17/12/72012 600.0000 >00. 0000 160.096088 7
29 273 283 17/11/2012:17/12/72012 550.0000 0. 0060 550.0080 L7
1< >
T T T T

Y nos indicara posteriormente los dias que faltan para el vencimiento del pago,
mas abajo nos aparecera el listado de pagos parciales que se han hecho y en que
dia se elaboran ese pago, y nos habilitan lo que son dos botones que es:

> Imprimir
> Salir

CHC # 28 Wenta # 271 Mota #

Fecha de CEC 1712012 Dias de Credite! an Facha de venc. 17M 212012
Cliente 10001 ABEL FLORES YEPEZ Intereses 0l %
Credito total: $8,000.00 Adeude: $650.00 Disponible §5,350.00

A ESTE DOCUMENTO LE QUEDAN: 30 DIAS PARA SU VENCIMIENTO

Total del documento $600.00 Lbonade $500.00 Debe! $100.00

Lista de pagos parciales

Fecha Abono Dete ~
W17 1iz01z 500.0000 100.0000 -
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CANCELAR PAGOS REALIZADOS

Para cancelar lo que es un pago realizado tenemos que colocar la clave del
administrador, si no lo colocamos no podremos cancelar el pago.

CXC#
Fecha de CXC
Cliente!

PERE Confirmacidn de la clave de acceso

CLAVE DE ACCESO:

Credito total

112012
0 %

§0.00

Total del documento: $0.00 Abonado $0.00 Debe

$0.00

Lista de pagos parciales

Fecha Abong Debe -~

Posteriormente nos habilitara lo que es nuestra ventana en la cual tenemos que
colocar lo que es el nombre de nuestro cliente en caso que no nos acordemos del
nombre completo podemos colocar lo que es la letra inicial del cliente.

SISCAD CANCELAR/ELIMINAR PAGOS DE CUENTAS X COBRAR

CXC# Venta # ota #
Fecha ds CXC 17112012 | Dias da Credite Fecha de venc 171112012
Cliente: Intereses 0 %
Credito total $0.00 Adeudo $0.00 Disponible 000
Total del documente $0.00 Abonade $0.00 Debe $0.00
Lista de pagos parciales
Fecha Ahong Dehe *~
I< b3

y nos a parecera lo que es el listado de
nuestros clientes que empieza con esa
letra madamas nos movemos con las
flechas de movimiento y seleccionamos
el que deseamos  hacerle Ia
cancelacién y presionamos enter.

Presione ENTER para seleccionar el cliente gue ustede desea

-

Hombre
Pl 10001 ABEL FLORES YEPEZ
10036 AUTO PARTES ROBOT SA DE CU HMota #
10038 AGUILAR GASCA MARIA ELENA ha de venc. I I
10050 ASAGRA
10858 ALFREDD LORA UILCHIS Interases o %
10068 ADRIAN QUINTERO CABALLERD
10884 AUTORDTRIZ MIRANDA Dispenible $0.00
10087 ARMANDO BARRUETA RODRIGUEZ
10091 AUTOZONE DE HEXICO S DE RL DE CU
10104 ANTONIA GONZALEZ MONTES
10105 ARACELI HERNANDEZ UALDEZ
10126 ACEROS ¥ PERFILES ARYME S.A. DE C.U. 0o Debe 0.00
10137 AUTD NORD S.A. DE C.U.
10149 ARIAS CABRERA ORLANDO OHAR
I 10184 ABRAHAH JAHIR ESPINOZA HENDIOLA
<
v
l< >
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Posteriormente nos aparecera la ventas que ha hecho el cliente aqui nada mas
seleccionamos la venta que deseamos cancelar un pago nos posicionamos en la

venta y le damos enter.

Presione ENTER para seleccionar el documento del cliente:  ABEL FLORES YEPEZ
Idven 1dfac Fecha Fechav Total Abona Debe Page Fechap
o 271 2082 17/11/2812117/12/2812 600.0008 500.08008 160.08088 ff
29 273 283 17/11/2812:117/12/2812 550.08008 0. p0a6aa 550.0088 /o f
1< >

Posteriormente nos indica los pagos que se ha hecho nos posicionamos en el
pago Yy le damos en el botdn eliminar o podemos presionar las teclas ALT+E.

SISCAD CANCELARJELIMINAR PAGOS DE CUENTAS X COBRAR

CYC # 28 Wenta # 27 MNota #
Fecha de CXC 17112012 Dias de Credito 30| Fecha devene. 17122012
Cliente! 10001 ABEL FLORES YEPEZ Intereses 0 %
Credito total §6,000.00 Adeude $650.00 Disponible §5,350.00
A ESTE DOCUMENTO LE QUEDAN: 30 DIAS PARA SU VENCIMIENTO
Abonade! $500.00 Debe $100.00

Totel del decumento! $600.00

Lista de pagos parciales

Fecha Abono Debe -~ Eliminar

171112012 500.0000 100.0000

Después nos mandara el siguiente mensaje que es, ¢deseas eliminar este
registro? SI 6 NO
Aqui le damos que si deseamos eliminar el registro para que se anule ese pago

SISCAD CANCELAR/ELIMINAR PAGOS DE CUENTAS X COBRAR

CEC # 28 Wenta # 271 MNota #
Fecha de CXC:  |17i12012)  Dias de Credito: 30 Fecha de wenc.: 1701212012
Cliente 10001 ABEL FLORES YEPEZ Intersses 0 %
Credito total: $6,000.00 Adeudo! 365000 Disponible: $5,350.00
A ESTE DOCUMENTO LE QUEDAN: 30 DIAS PARA SU VENCIMIENTO
§100.00

Total del documento! $600.00 Abonade $500.00 Debet

Lista de pagos parciZelll

Fecha Abono Dehe P
M171120M2 4000000 '9‘ iDesea eliminar este registro?
17102012 500.0000 -
T
>

1<
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Posteriormente nos mandara el siguiente mensaje que dice ya ha sido eliminado el
pago le damos aceptar cuando hacemos eso nos elimina el pago que se realizo.

Dana mas le damos clic en salir.

SISCAD CANCELAR/ELIMINAR PAGOS DE CUENTAS X COBRAR

Fecha

Lista de pal
Abono

.o_w Ha sido eliminada &l page

CEC# 28 Venta # 371 Mota #

Fecha de CEC 1711172012 Dias de Credito an Fecha de vene.. 1711272012

Cliante 10001 ABEL FLORES YEPEZ Interases 0 %

Credito total $6,000.00 Adeude $650.00 Disponible $5,350.00
A ESTE DOCUMENTO LE QUEDAN: 30 DIAS PARA SU VENCIMIENTO

Total del decurmnento: S600.00 Abcnade 50.00 Debe $600.00

CONSULTAR PAGOS DE DOCUMENTOS SIN SALIR

Para consultar un pago realizado es necesario colocar el nombre nuestro cliente
en caso que no sepamos el nombre completo podemos colocar la letra inicial y
presionamos enter.

SISCAD CONSULTAS DE CUENTAS X COBRAR

CXC# Venta # Nota #
Fecha de CXT 1771102012 | Dias da Credite 0| Facha devenc 171162012
Cliente: Intereses 0%
Credito total $0.00 Adeudo $0.00 Disponible $0.00
Total del documente $0.00 Abonade $0.00 Dabe $0.00
Lista de pagoes parciales
Fecha Ahono Dehbe
I< >
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Y nos apareceran todos nuestros cliente que inicien con la letra que colocamos y
con las flechas de movimientos nos podemos bajar hacia bajo y colocarnos el que

nosotros deseamos consultar.

Presione ENTER para seleccionar el cliente que ustede desea

-

Hombre ~
] ABEL FLORES YEPEZ
10036 AUTO PARTES ROBOT SA DE CU Nota #
19038 AGUILAR GASCA MARIA ELENA ha de venc IETIE
10050 ASAGRA
18858 ALFREDD LORA UTICHIS Intereses o %
10068 ADRIAN QUINTERO CABALLERD
10084 AUTOMOTRIZ MIRANDA Dizponible §0.00
10087 BARRUETA RODRIGUEZ
108091 AUTOZONE DE HEXICO S DE RL DE CU
18104 ANTONIA GONZALEZ HONTES
19105 ARACEL1 HERNAMDEZ UALDEZ
10126 ACEROS ¥ PERFILES ARVME S.A. DE C.U. 00| Debe §0.00
18137 AUTO NORD S.A. DE C.U._
108149 ARIAS CABRERA ORLAHDD ONAR
19184 ABRAHAM JAHIR ESPINOZA MENDIOLA v
1< >
-
B b3

Después nos aparecera lo que es todas las ventas que se siguen debiendo si en
caso gue no acabado de pagar una lo seguira apareciendo en el recuadro.

Presione ENTER para seleccionar el documento del cliente:  ABEL FLORES YEPEZ

Fecha Fechav Total Abona Debe fa]
E A7/11/2812:17/1272812 600.0088 08.p0a08 600.08008
29 A7/11/2012:17/12/72812 550.0008 0. 0060 550.0080
v
1< >
T

Y nos indicara posteriormente los dias que faltan para el vencimiento del pago,
mas abajo nos aparecera el listado de pagos parciales que se han hecho y en que
dia se elaboran ese pago, y nos habilitan lo que son dos botones que es:

SISCAD CONSULTAS DE CUENTAS X COBRAR

» Imprimir
» Salir

CXC#
Fecha de CXC
Cliente

Credito total

28
17nzoz
10001

§6,000.00

Venta # 271
Dias de Credito:
ABELFLORES YEPEZ

Adeudo

30

$1,150.00

Mota #
Fecha de venc..

Intereses

Dispeonible:

A ESTE DOCUMENTO LE QUEDAN: 30 DIAS PARA SU VENCIMIENTO

170122012
0 %

§4,850.00

Toteal del documento:

$E00.00 Abonade

$0.00 Debe:

FE00.00

Fecha

Lista de pagos parciales

Abona

Debe

MW1TI12012

A00.0000

100.0000

Irnprimir
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REPORTE DE PENDIENTES GENERAL

En este reporte nos coloca lo que es el listado de todos nuestros clientes que nos
deben los datos que aparecen son:

Fecha
Cliente

No. De Venta
Total

Pagado
Debe
Vencimiento

YVVVYVYVVVY

SISCAD
CONSULTAR CREDITOS PENDIENTES

[Fecha Cliente No. de Venta Total Pagado Debe -
18/04/2010|JORGE EMMANUEL VILLA DE 430 3500.0000 1750.0000 1750.0000|28/04/2010
28/04/2010|JOSE DE JESUS MARQUEZ CA32 3200.0000 0.0000 3200.
30/08/2010|HERRAMIENTAS Y COMPRES( 51 10215.0000 0.0000 10215,
30/08/2010|GRMI GRUPQ DE RECUBRIMIg52 8550.0000 0.0000 8550.
05/09/2010|PEVOR, SA DEC.V. 53 8360.0000 360.0000 £000.0000
07/09/2010| COMERCIALIZADORA GUARDA 54 3150.0000 0.0000 3150.0000
07/09/2010|STEFANIA EVELYN IBARRA MA|57 7785.0000 0.0000 7785.0000 E
30/04/2012| TUMEN HUNTICH SADE CV _ |216 303450000 18207 0000 12138.0000|14/06/

0/08/2012 | JOSE 221 6731.0000 0.0000 6731

6/09/2012 |ALBINO PALACIOS 227 14022.5000 0.0000 14022.5000|11/10/2012
08/10/2012|HECTOR ALONSO CRUZ MICH 230 319.2000 0.0000 319.2000|07/11/2012
09/10/2012|HECTOR ALONSO CRUZ MICH 231 173.8500 0.0000 173.8500|08/11/2012
12/10/2012|HECTOR ALONSO CRUZ MICE 233 21755000 0.0000 2175.5000(11/11/2012
16/10/2012|ALBINO PALACIOS 243 514.0000 0.0000 514.0000|3
04/11/2012|HECTOR ALONSO CRUZ MICH 261 1347 0500 0.0000 1347.0500(0:
04/11/2012|HECTOR ALONSO CRUZ MICH 263 604.3800 0.0000 £04.3800|04/12/2012 -

I- v

REPORTE DE VENCIMIENTO EN X DIAS

Aqui se refiere que en donde dé dice En los proximos siguientes dias coloquemos
los dias que nosotros queremos saber que se van a vencer en este caso se coloco
1 que falta para vencerse.

SISCAD
CREDITOS POR VENCER EN X DIAS
[Fecha Cliente No. de VenteTotal Abona Debe Vencimiento Sevenceen ~
21/05/2013[SERVICIO EXHACIENDA 71 121.6400 0.0000 121.6400[22/05/2013 1
1- 0 v
En los proximos siguientes dias: 1
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REPORTE DE VENCIMIENTOS AL DIA DE HOY

En este reporte nos mostrara los clientes que nos deben el dia de hoy.

SISCAD
CREDITOS POR VENCER HOY
Fecha Cliente No. de Venta Total Pagado Debe -
I- il

REPORTE DE VENCIDOS

En este reporte nos mostrara los clientes que ya se les venci6 su crédito.

SISCAD
CREDITOS VENCIDOS

Fecha Cliente Mo_ de Venta Total Pagado Debe Vencimiento =
18/04/2010{JORGE EMMANUEL VILLA DE §30 3500.0000 1750.0000 1750.0000
28/04/2010({JOSE DE JESUS MARQUEZ CA32 3200.0000 0.0000 3200.0000
30/08/2010[HERRAMIENTAS Y COMPRES(51 10215.0000 0.0000 10215.0000
30/08/2010|GRMI GRUPO DE RECUBRIMIES2 8550.0000 0.0000 8550.0000
05/09/2010(PEVOR, SA.DEC.V. 53 8360.0000 360.0000 £000.0000
07/09/2010{COMERCIALIZADORA GUARDA54 3150.0000 0.0000 3150.0000
07/09/2010STEFANIA EVELYN IBARRA MA|57 7785.0000 0.0000 7785.0000 E
30/04/2012[TUMEN HUNTICH SADECV_ |216 30345.0000 18207 0000 12138.0000 1

0/08/2012)JOSE 221 6731.0000 0.0000 6731.0000

6/09/2012)ALBINC PALACIOS 227 14022.5000 0.0000 14022.5000
0810/2012[HECTOR ALONSO CRUZ MICH230 319.2000 0.0000 319.2000
0910/2012[HECTOR ALONSO CRUZ MICE 231 173.8500 0.0000 173.8500
12M0/2012|HECTOR ALONSO CRUZ MICE 233 2175.5000 0.0000 2175.5000
16/10/2012[ALBINO PALACIOS 243 514.0000 0.0000 514.0000
04/11/2012[HECTOR ALONSO CRUZ MICE 261 1347.0500 0.0000 1347.0500
04/11/2012[HECTOR ALONSO CRUZ MICH 263 6043800 0.0000 £04.3800
09/01/2013[SERVICIO EX HACIENDA LARE 13 960.0000 0.0000 960.0000 i

| - o, T T T
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